Na temelju &lanka 45.zakona o knjiZznicama (N.n. br.105/97.,5/98. i 104/00.) i Pravilnika
o zaititi knjiZni¢ne grade (n.n. br. 52/05.) Gradska knjiznica Krk dana o+ 05. 201 .godine
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PROSTOR | OSNOVNE MJERE ZASTITE KNJIZNICNE GRADE
Clanak 1.

Prostor u kojem knjiZznica obavlja svoju djelatnost treba biti siguran,kako za gradu
koju pohranjuje tako i za korisnike koji se njome sluze.

Clanak 2.

Knjiznica je duZna sustavno provoditi osnovne mjere zastite svoje grade i to
zastitu od :poplave,poZara,provale,elementarnih nepogoda i sl.

Osnovne mjere zastite provode se postavljanjem odgovarajucih sigurnosnih
sustava (protuprovalna vrata,protupozarni aparati i sl.)
Elektri¢ne,vodovodne i plinske instalacije knjiznice redovito se odrzavaju i
kontroliraju u sklopu cjelokupnog odrzavanja instalacija prostora.

UVJETI CUVANJA | POHRANE KNJIZNICNE GRADE
Clanak 3.

U svrhu trajnog o&uvanja knjizniéne grade knjiznica je obvezna tititi gradu od
vlage,prekomjernog sunéevog ili umjetnog svjetla,atmosferskih utiecaja i
oneti$éenja,odstupanja od optimalne temperature (16-24 C).

U svrhu zastite u prostoru knjiznice i &itaonice potrebno je postaviti
ventilatore,klima uredaje,rolete i zaslone od prekomjernog svjetla i AV gradu
smjestiti unutar zatvorenih ladica predvidenih za tu vrstu knjizni€ne grade.

Clanak 4.

Prostor treba dnevno &istiti usisavanjem i brisanjem prasine blago vlaznim
krpama i neutralnim sredstvima,kako ne bi do$lo do ostec¢enja knjiznicne
grade.Najmanje jednom godi$nje temeljito se Eisti grada,police i prostor uz
preventivnu dezinfekciju , a po potrebi i dezinsekciju.



Clanak 5.
Knijizniénu gradu treba pohranjivati na police,ormare za pohranu,vitrine i ladice
odgovarajuéih oblika,dimenzija i materijala,koji su postavljeni dalje od izvora
topline.Na mjesta gdje je pohranjena knjizniéna grada postavljaju se prema
potrebi drzagi,graniénici i pregrade radi sprje¢avanja deformacija i oStecivanja.
Casopisi se éuvaju po godistima u plasti€énim kutijama ili slozeni u vitrinama.

Clanak 6.

Prilikom ukljugivanja grade u knjizni¢ni fond potrebno je gradu pravilno
oznaditi,signirati i smjestiti po vaze¢im struénim podjelama iz UDK tablica.
Signature se upisuju na prvi slobodni predlist kad je rijec o staroj knjizi,odnosno
na poledinu naslovne stranice knjige.

Prilikom signiranja AV grade (audiokasete,videokasete,CD-romovi,DVD-i i sl.)
signature se pi$u na naljepnice koje se lijepe na ovitke,omote i koSuljice.

Clanak 7.

Prilikom obrade i kori§tenja grade zabranjena je uporaba vrpci,spajalica,priba-
daca, kvadica za papir te gumenih vrpci.

Neknjizna grada oprema se zastitnim kutijama,omotnicama,ovitcima,kosuljicama
i sl. izradenima od odgovaraju¢ih polimernih materijala koji ne ostecuju gradu.

AV grada pohranjuje se u vitrine predvidene za tu vrstu knjizniéne grade ili u
posebna ladice gdje se slaZu jedna do druge.

Clanak 8.

Knjiznica ne bi trebala nabavljati trodnu ,lo$u uvezanu i brosiranu knjiznu
gradu,jer je podloZna o$tecenju i uniStavanju,a ako ju knjiznica posjeduje onda je
duzna dodatno je zastititi ojatavanjem knjiznih korica i zastititi poliesterskom
folijom,koja je namijenjena zastiti knjiga.

Noviju uvezanu knjiznu gradu moze se preventivno zastititi oblaganjem korica
folijom namijenjenom iskljudivo zastiti knjiga,ako knjiznica za to ima sredstava.

KORISTENJE KNJIZNE GRADE
Clanak 9.

Koristenje knjizne grade knjiznica ureduje svojim op¢im aktom,odnosno Pravilnikom o

Pruzanju usluga i koristenju knjizni¢ne grade.

Izvadak iz Pravilnika za korisnike treba biti istaknut u &itaonici na vidljivom mjestu i s
njegovim sadrzajem trebaju biti upoznati svi korisnici knjiznice.Ovaj Izvadak iz Pravilnika sadrzava
pravila o posudbi i rukovanju gradom,kao i upute o pravilima kori$tenja knjizni¢ne grade.



Clanak 10.

Knjizni¢ar je duZan organizirati nadzor nad smjestajem,pohranom i koristenjem
cjelokupne knjizniéne grade radi sprecavanja krade,ostecivanja i uniStavanja
prilikom njezina kori$tenja u Citaonici.

Clanak 11.
Knjizni&ar vodi brigu o cjelokupnom knjizniénom fondu (knjizna grada,AV
grada,zbirka &asopisa i periodike) te nakon isteka radnog vremena knjiznice,u
prostor knjiznice nije dopusteno ulaziti bez posebnog dopustenja ravnatelja,niti
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Ravnateljica:
lvangica Justini¢, prof. \/’
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